AKSARAY SAĞLIK MÜDÜRLÜĞÜ

İLAÇ VE ECZACILIK ŞUBE MÜDÜRLÜĞÜ

KAMU HİZMET STANDARTLARI
	SIRA

NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN ORTALAMA TAMAMLANMA SÜRESİ
(En GEÇ)

	1
	Eczane açılımı
	6197 sayılı yasa 5.madde
ECZANE YENİ AÇILIŞINDA İSTENİLEN BELGELER :
 1- Matbu form: Matbu formda yer alan beyannamenin yazı ile tam olarak doldurulması, -Tüm başvurularda eczacı/mesul müdüre ait T.C. kimlik numaralarının matbu formda yer alan beyannamede bulunması gerekmektedir.
2-Diploma örneği: Eczacının Sağlık Bakanlığı’ndan tescilli diplomasının (ön yüzünün ve tescilli arka yüzünün) noterden tasdikli sureti.
3-Özgeçmiş: Eczacının el yazısı ile yazıp imzaladığı özgeçmişi. 
4-Ayrılış belgesi: Varsa, en son çalıştığı eczane/ecza deposu/iş yerinden ayrıldığına dair belge (tasdikli olmalı ve tasdik eden yetkilinin isim ve imzası bulunmalıdır.)
5- Göz raporu: Göz doktorunun adının ve unvanının açık olarak yazıldığı resmi tasdikli rapor (Özel bir sağlık kuruluşundan alınmış ise ilgili Sağlık Grup Başkanlığı/İl Sağlık Müdürlüğünden tasdiklenmiş olmalıdır).
6-Sağlık raporu: Resmi bir sağlık kurumundan alınan ve yetkili kişi tarafından tasdik edilmiş rapordur.
7-Savcılık belgesi: Eczacı adına düzenlenmiş olmalıdır. Adli sicil kaydı var ise ilgili Mahkeme kararlarının fotokopileri de eklenmelidir.
8-Kroki Eczanenin adı, adresi, net kullanım alanı ve konumunu (cadde ve sokak isimlerinin yer aldığı vaziyet planını) gösterir kroki
9-Vesikalık fotoğraf: Son 6 (altı) ay içerisinde çekilmiş, 4x6 cm boyutlarında, 4 (dört) adet vesikalık fotoğraf (Polaroid veya renkli fotokopi olmamalıdır).
10-Ruhsat harç makbuzu aslı

NOT:
-İstenilen belgeler (2-3-5-6-7 nci maddelerde yer alan belgeler )İl Sağlık Müdürlüğü’ne yapılan   başvuru tarihinden (ilk başvuru tarihi) en fazla 10 (on) gün önce alınmış olmalıdır.

	2 gün

	2
	ecza deposu açılımı
	
984 sayılı yasa 5.madde 
ECZA DEPOSUNUN AÇILIŞINDA İSTENEN  BELGELER

·         Dilekçe,  nüfus cüzdanı sureti ve özgeçmiş

·         Mes’ul müdürün mezuniyet belgesinin aslı veya  diplomasının noterlikçe onaylanmış 

       sureti

·        6197 sayılı kanun’un 4.maddesi uyarınca eczacılık yapmaya engel mahkumiyetin bulunmadığına dair adli sicil belgesinin aslı

·        Yakın tarihte çekilmiş 4 adet fotoğraf

·        Mesleğini yapmayı engelleyecek derecede iyileşmez bedeni ve akli hastalığı bulunmadığına dair sağlık raporu ve iki gözünün görmeden mahrum olmadığına dair uzman doktor raporu

·        Ecza deposunun adı,  kurulacağı yerin açık adresi, onaylı  imar  planı

·        Deponun techizatını ve bölümlerini gösterir şekilde krokisi (kroki, kanun hükümlerine uygun olduğunun Sağlık Müdürlüğünce veya Sağlık Ocağı Tabibliğince onaylı vaziyet planını ve ölçümlerini  gösterir şekilde olacaktır ).

·        Bir ticari şirket tarafından kuruluyor ise, ticari sicil gazetesi, şirket ana sözleşmesinin noterden onaylı sureti (mes’ul müdür ortaklardan biri olmalı adı, adresi,  amaç ve sermayesi belirtilmelidir. imar müdürlüğünce imara uygunluğu onaylanacak, deponun amacına yönelik olduğu belirtilecek).

·        Ruhsat harcını ödendiğini gösteren makbuz

·        Ecza deposu olacak yerin tamamının yangın güvenliği açısından uygun olduğuna dair ilgili makamdan alınmış onaylı belge

·        Mes’ul müdür eczacının Türk Eczacılar Birliği’nce onaylanmış meslekten yasaklama cezasının olup olmadığına dair Eczacı Odasından alınacak belge

·        Ecza depoları  ve  ecza depolarında bulundurulan  ürünler  hakkındaki   yönetmeliğin  26. maddesi uyarınca  çıkarılan  kılavuzun  okunup tebellüğ  edildiğini  belirten  ve hükümlerine  uyulacağı  taahhüdünü  ihtiva  eden  imzalı  belge  
	1 ay

	3
	eczane devri
	6197 sayılı yasa 5.madde
ECZANE DEVRİNDE İSTENİLEN BELGELER :
 
1- Matbu form: Matbu formda yer alan beyannamenin yazı ile tam olarak doldurulması, -Tüm başvurularda eczacı/mesul müdüre ait T.C. kimlik numaralarının matbu formda yer alan beyannamede bulunması gerekmektedir.
2-Diploma örneği: Eczacının Sağlık Bakanlığı’ndan tescilli diplomasının (ön yüzünün ve tescilli arka yüzünün) noterden tasdikli sureti.
3-Özgeçmiş: Eczacının el yazısı ile yazıp imzaladığı özgeçmişi. 
4-Ayrılış belgesi: Varsa, en son çalıştığı eczane/ecza deposu/iş yerinden ayrıldığına dair belge (tasdikli olmalı ve tasdik eden yetkilinin isim ve imzası bulunmalıdır.)
5- Göz raporu: Göz doktorunun adının ve unvanının açık olarak yazıldığı resmi tasdikli rapor (Özel bir sağlık kuruluşundan alınmış ise ilgili Sağlık Grup Başkanlığı/İl Sağlık Müdürlüğünden tasdiklenmiş olmalıdır).
6-Sağlık raporu: Resmi bir sağlık kurumundan alınan ve yetkili kişi tarafından tasdik edilmiş rapordur.
7-Savcılık belgesi: Eczacı adına düzenlenmiş olmalıdır. Adli sicil kaydı var ise ilgili Mahkeme kararlarının fotokopileri de eklenmelidir.
8- Kroki Eczanenin adı, adresi, net kullanım alanı ve konumunu (cadde ve sokak isimlerinin yer aldığı vaziyet planını) gösterir kroki
9-Vesikalık fotoğraf: Son 6 (altı) ay içerisinde çekilmiş, 4x6 cm boyutlarında, 4 (dört) adet vesikalık fotoğraf (Polaroid veya renkli fotokopi olmamalıdır).
10-Ruhsat harç makbuzu aslı
11- Ruhsatname aslı ve varsa mesul müdürlük belgesinin aslı
12-Devir senedi/tutanağı: İl Sağlık Müdürlüğü Eczacısı (Eczacı bulunmadığı durumlarda doktor), Bölge Eczacı Odası yetkilileri huzurunda, hem bu yetkililerin hem de devir eden ve devir alan eczacıların imzalarının bulunduğu tutanak.
 
NOT:
- İstenilen belgeler (2-3-5-6-7 nci maddelerde yer alan belgeler )İl Sağlık Müdürlüğü’ne yapılan   başvuru tarihinden (ilk başvuru tarihi) en fazla 10 (on) gün önce alınmış olmalıdır.
-13.10.1992 tarih ve 21374 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Yönetmelik’ten önce 35 m2’den küçük alanlarda faaliyetini yürütmekte olan eczanelerin bir defaya mahsus olmak üzere 35 m2’den küçük bir yere nakli veya devri mümkündür.
	2 gün

	4
	eczane il içi nakli 
	6197 sayılı yasa 5.madde
ECZANE NAKLİNDE İSTENİLEN BELGELER :
 
1- Matbu form: Matbu formda yer alan beyannamenin yazı ile tam olarak doldurulması, -Tüm başvurularda eczacı/mesul müdüre ait T.C. kimlik numaralarının matbu formda yer alan beyannamede bulunması gerekmektedir.
2-Diploma örneği: Eczacının Sağlık Bakanlığı’ndan tescilli diplomasının (ön yüzünün ve tescilli arka yüzünün) noterden tasdikli sureti.
3- Göz raporu: Göz doktorunun adının ve unvanının açık olarak yazıldığı resmi tasdikli rapor (Özel bir sağlık kuruluşundan alınmış ise ilgili Sağlık Grup Başkanlığı/İl Sağlık Müdürlüğünden tasdiklenmiş olmalıdır).
4- Sağlık raporu: Resmi bir sağlık kurumundan alınan ve yetkili kişi tarafından tasdik edilmiş rapordur.
5-Savcılık belgesi: Eczacı adına düzenlenmiş olmalıdır. Adli sicil kaydı var ise ilgili Mahkeme kararlarının fotokopileri de eklenmelidir.
6- Kroki Eczanenin adı, adresi, net kullanım alanı ve konumunu (cadde ve sokak isimlerinin yer aldığı vaziyet planını) gösterir kroki
7- Ruhsatname aslı ve varsa mesul müdürlük belgesinin aslı
8-Ruhsat harç makbuzu aslı: Eczane nakillerinde meşruhat işleminin kaldırılması nedeniyle eczanelerin tüm yer değişikliklerinde ruhsat harcı alınarak yeniden ruhsat düzenlenmesi gerekmektedir.
 
NOT:
-İstenilen belgeler (2-3-4-5 inci maddelerde yer alan belgeler )İl Sağlık Müdürlüğü’ne yapılan   başvuru tarihinden (ilk başvuru tarihi) en fazla 10 (on) gün önce alınmış olmalıdır.
-13.10.1992 tarih ve 21374 sayılı Resmi Gazete’de yayımlanan Yönetmelik’ten önce 35 m²’den küçük alanlarda faaliyetini yürütmekte olan eczanelerin bir defaya mahsus olmak üzere 35 m²’den küçük bir yere nakli veya devri mümkündür.
	2 gün

	5
	eczane il dışı nakli
	6197 sayılı yasa 5.madde
• İlgili Sağlık Grup Başkanlığına dilekçe ile başvurularak eczaneye ait ruhsatname aslı, Sağlık Grup Başkanlığı tarafından hazırlanan Kapanış Tutanağı ve Uyuşturucu-Psikotrop İlaçlara ait tutanak ile beraber Şubemize müracaat edilir. 
• Bu evraklar ile birlikte Bakanlığımızdan Müdürlüğümüze iade edilen,eczaneye ait dosya, nakil gidilen İl Sağlık Müdürlüğü'ne, üst yazı ile birlikte gönderilir. 
	2 gün

	6
	eczane mesul müdür hareketleri
	6197 sayılı yasa 9.madde
ECZANE MESUL MÜDÜR TAYİNİNDE İSTENİLEN BELGELER:
 
1-Matbu form: Matbu formda yer alan beyannamenin yazı ile tam olarak doldurulması,
Tüm başvurularda eczacı/mesul müdüre ait T.C. kimlik numaralarının matbu formda yer alan beyannamede bulunması gerekmektedir.
2-Diploma örneği: Mesul müdürün Sağlık Bakanlığı’ndan tescilli diplomasının (ön yüzünün ve tescilli arka yüzünün) noterden tasdikli sureti.
3-Özgeçmiş:Mesul müdürün el yazısı ile yazıp imzaladığı özgeçmişi. 
4-Ayrılış belgesi: Varsa, en son çalıştığı eczane/ecza deposu/iş yerinden ayrıldığına dair belge (tasdikli olmalı ve tasdik eden yetkilinin isim ve imzası bulunmalıdır.)
5-Göz raporu: Göz doktorunun adının ve unvanının açık olarak yazıldığı resmi tasdikli rapor (Özel bir sağlık kuruluşundan alınmış ise ilgili Sağlık Grup Başkanlığı/İl Sağlık Müdürlüğünden tasdiklenmiş olmalıdır).
6-Sağlık raporu: Resmi bir sağlık kurumundan alınan ve yetkili kişi tarafından tasdik edilmiş rapordur.
7-Savcılık belgesi: Mesul müdür adına düzenlenmiş olmalıdır. Adli sicil kaydı var ise ilgili Mahkeme kararlarının fotokopileri de eklenmelidir.
8-Vesikalık fotoğraf: Son 6 (altı) ay içerisinde çekilmiş, 4x6 cm boyutlarında, 4 (dört) adet vesikalık fotoğraf (Polaroid veya renkli fotokopi olmamalıdır).
9-Dilekçe: Mesul müdür atama nedenini gösterir dilekçe.
10-Mesul müdürlük belgesinin aslı: Mesul müdür değişikliklerinde ayrılan mesul müdüre ait belge. 
 
 NOT:
 -İstenilen belgeler (2-3-5-6-7 nci maddelerde yer alan belgeler )İl Sağlık Müdürlüğü’ne yapılan   başvuru tarihinden (ilk başvuru tarihi)  en fazla 10 (on) gün önce alınmış olmalıdır.
	2 gün

	7
	eczane kapanışı 
	6197 sayılı yasa 13.madde
RUHSAT İPTALİNDE İSTENİLEN BELGELER:
 
Ruhsatnamenin eczacı/mesul müdürün talebine istinaden iptali
 
1- Dilekçe: Eczacının eczanesine ait ruhsatının iptal edilmesi talebine ilişkin dilekçe.
2- Ruhsatname aslı ve varsa mesul müdürlük belgesi aslı
 
 
	2 gün

	8
	ecza deposu kapanışı
	984 sayılı yasa 22.madde 
• İlçe Üst Yazısı
• Dilekçe
• Kapanış Tutanağı
• Uyuşturucu ve Psikotrop İlaçlara ait Tutanak
• Ruhsatname ve Mesul Müdürlük Belgesi
***Hazırlanan dosya; şubemize getirilmeden önce, İlgili Sağlık Grup Başkanlığı tarafından, dosya için, yazılan üst yazıyla birlikte,İl Sağlık Müdürlüğü evrak kayıta girmesi gerekmektedir. 
***Bakanlığımız tarafından Müdürlüğümüze gönderilen ruhsatname ve Mesul Müdürlük Belgesini teslim almak için,Mesul Müdür'ün bizzat Şubemize gelmesi gerekmektedir
	1 ay

	9
	ecza deposu nakli
	984 sayılı yasa 21.madde 
ECZA DEPOSUNUN NAKLİNDE İSTENEN BELGELER
  

·        Dilekçe

·        Nakil yapılacak  yeni yerin açık adresi, onaylı imar planı

·        Depo sahibinin veya yönetim kurulunun nakil ile igili muvafakat belgesi

·        Yeni deponun techizatını ve bölümlerini gösterir  şekilde  krokisi (kroki,  kanun hükümlerine uygun  olduğunun Sağlık Müdürlüğünce,  sağlık grup başkanlığınca  veya Sağlık Ocağı Tabibliğince onaylı vaziyet  planını  ve ölçümlerini gösterir  şekilde olacaktır)

·        Ecza deposu olacak yerin tamamının yangın güvenliği  açısından uygun olduğuna  dair ilgili   makamdan  alınmış onaylı  belge

·        Eski adresteki ecza deposuna ait  ecza deposu ruhsatı ve mes’ul müdürlük belgesi 

·        Adres değişikliğini gösteren  ticaret sicil gazetesi

·        Ecza deposunun başka yere naklinde  ruhsat harcının ödendiğini gösteren  makbuz
	1 ay

	10
	ecza deposu şube açılması
	984 sayılı yasa 8.madde 
 Dilekçe,  nüfus cüzdanı sureti ve özgeçmiş

·         Mes’ul müdürün mezuniyet belgesinin aslı veya  diplomasının noterlikçe onaylanmış 

       sureti

·        6197 sayılı kanun’un 4.maddesi uyarınca eczacılık yapmaya engel mahkumiyetin bulunmadığına dair adli sicil belgesinin aslı

·        Yakın tarihte çekilmiş 4 adet fotoğraf

·        Mesleğini yapmayı engelleyecek derecede iyileşmez bedeni ve akli hastalığı bulunmadığına dair sağlık raporu ve iki gözünün görmeden mahrum olmadığına dair uzman doktor raporu

·        Ecza deposunun adı,  kurulacağı yerin açık adresi, onaylı  imar  planı

·        Deponun techizatını ve bölümlerini gösterir şekilde krokisi (kroki, kanun hükümlerine uygun olduğunun Sağlık Müdürlüğünce veya Sağlık Ocağı Tabibliğince onaylı vaziyet planını ve ölçümlerini  gösterir şekilde olacaktır ).

·        Bir ticari şirket tarafından kuruluyor ise, ticari sicil gazetesi, şirket ana sözleşmesinin noterden onaylı sureti (mes’ul müdür ortaklardan biri olmalı adı, adresi,  amaç ve sermayesi belirtilmelidir. imar müdürlüğünce imara uygunluğu onaylanacak, deponun amacına yönelik olduğu belirtilecek).

·        Ruhsat harcını ödendiğini gösteren makbuz

·        Ecza deposu olacak yerin tamamının yangın güvenliği açısından uygun olduğuna dair ilgili makamdan alınmış onaylı belge

·        Mes’ul müdür eczacının Türk Eczacılar Birliği’nce onaylanmış meslekten yasaklama cezasının olup olmadığına dair Eczacı Odasından alınacak belge

·        Ecza depoları  ve  ecza depolarında bulundurulan  ürünler  hakkındaki   yönetmeliğin  26. maddesi uyarınca  çıkarılan  kılavuzun  okunup tebellüğ  edildiğini  belirten  ve hükümlerine  uyulacağı  taahhüdünü  ihtiva  eden  imzalı  belge  
	1 ay

	11
	tıbbi gaz üretim dolum yeri açılması
	2006/70 sayılı genelge
• Firmanın Ticari Adı 
• Gaz Üretilecek yerin üretime elverişli olduğuna dair ilgili Sağlık Grup Başkanlığı tarafından hazırlanan, rapor 
• Üretim Yerinin, teçhizat ve bölümlerinin gösterildiği plan (Müdürlüğümüzce onaylanacak) 
• Üretimde kullanılan alet ve cihazların isim ve adetleri 
• Kalite Kontrol Laboratuvarında kullanılan cihaz ve aletlerin isim ve adetleri 
• Üretimden ve Kalite Kontrolden sorumlu Mesul Müdürün adı ve niteliği 
• Toplam Personel Listesi (Eğitim durumları ve kaç yıldır çalıştıkları belirtilmeli) 
• Üretilen Gazların isimleri 
• Her bir gaz için tespit edilen spesifikasyonlar 
• Herbir ünite için Yıllık Kapasite 
• Gayri Sıhhi Müessese Ruhsatı 
• Üretim Metodları 
	1 ay

	12
	tıbbi gaz depolama dağıtım yeri açılışı
	2006/70 sayılı genelge
• Firmanın Ticari Adı
• Tesisin kullanım amacına uygun olduğuna dair ilgili Sağlık Grup Başkanlığı tarafından hazırlanan resmi mühürle onaylı rapor
• Tibbi gazların depolandığı alanı gösterir Sağlık Müdürlüğü tarafından onaylı planı. 
( Techizat ve bölümler gösterilecek)
• Sorumlu personelin Adı ve niteliği
• Gazların isimleri
• Gayri Sıhhi Müessese Ruhsatı
• Bakanlığımız Saymanlık Müdürlüğü'nün Merkez Bankası Ankara Şubesi 350101521 no'lu hesabına veya Ziraat Bankası Bulvar/Ankara Şubesi 49531312–5001 no'lu hesabına Depolama ve Dağıtım Tesisi için 3.005,00 TL, Sorumlu Personel için 605,00 TL yatırıldığını gösteren dekont
	2-3 gün.

	13
	Aktar ve baharatçılar ve benzeri dükkânların açılışı
	85/5777 sayılı genelge

Açılış

· Dilekçe(Firma sahibi tarafından imzalanmış)

· İkametgâh senedi

· Nüfus cüzdanı sureti

· 3 adet vesikalık fotoğraf

· Yer ile ilgili kroki

· Satışının yapacağı bitkisel droglara ait liste

· 1 ekim 1985 ve 5777 sayılı genelge doğrultusunda işyeri hakkında 


	 2-3 gün



	14
	Aktar ve baharatçılar ve benzeri dükkânların nakli


	85/5777

Nakil

· Dilekçe

· İşyeri ile ilgili kroki

· 3 adet fotoğraf

· İkametgâh senedi

· Nüfus cüzdanı sureti


	 2-3 gün



	15
	Aktar ve baharatçılar ve benzeri dükkânların kapanışı
	85/5777

Kapanış

· İzin belgesi aslı

· Aktarın veya baharatçının kapanışı bildirir dilekçesi


	 1 gün




“Başvuru  esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanamaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.”
        İlk Müracaat yeri





İkinci Müracaat yeri

Adı ve Soyadı:           Dr.  Akın SÜDEMEN




Mehmet MIZRAK




Görev Unvanı:           İl Müdürü






Vali Yardımcısı

Adresi:

       Aksaray Sağlık Müdürlüğü



Aksaray Valiliği

Telefon Numarası:     0382-2130122





0382-2135020

Faks Numarası:
       0382-2136862





0382-2134422

e-posta adresi:
       aksaray@saglik.gov.tr




valilik@aksaray.gov.tr
